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Procedure: Nummer: SHE P-002

BCC audits Datum: 1-11-2022
Eigenaar: RS
Goedgekeurd: HH

1.0 Doel:
Het doel van de BCC audits is, middels een audit systematiek, beoordelen of alle
drijvers van activiteiten (met haar werknemers, bezoekers en assets) op BCC de
onderstaande eisen effectief geimplementeerd hebben.

- BCCregelgeving,

- BCC Omgevingsvergunning (en), waterwetvergunning.

- Contractueel gemaakte afspraken m.b.t. SHE&S.
Hierna benoemd als “BCC regelgeving”

Daarnaast kunnen, indien gewenst, verbeterpunten voor het managementsysteem
van de geaudite organisatie worden vastgesteld.

De BCC audits zijn als “nalevingsinstrument” opgenomen in de BCC regelgeving.
Deze procedure is gebaseerd op de ISO 17021-1 “Conformiteitsbeoordeling - Eisen

voor instellingen die audits en certificatie van managementsystemen leveren - Deel
1: Eisen”

2.0 Toepassingsgebied:
Alle drijvers van activiteiten op de Brightlands Chemelot Campus.

Bezoekadres Postadres www.brightlands.com Chemelot Campus B.V.
Urmonderbaan 22 (Gate 2) Postbus 18 KvK Limburg (NL)
6167 RD Geleen 6160 MD Geleen nummer 52201619
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3.0 Referenties

Referentie: Referentie omschrijving:

CSP/PB Site Regelgeving Chemelot

Hoofdstuk 6 “Algemene voorschriften Chemelot Site, versie 2020” uit:
Actualisatie Omgevingsvergunning Chemelot Site Permit B.V, 24-08-2020.
Onderschreven beleidsnota over de BCC Site regelgeving 28-01-2016 V.1.6
(uitzonderingen en aanvullingen op Site Regelgeving Chemelot);

Vergunning Wet Milieu Beheer, deelinrichting “Chemelot Research & Business
Campus” 03-07-2007

Regelgeving Brightlands Chemelot Campus

Waterwetvergunning, Lozen van afvalwater afkomstig van de Integrale
Afvalwater Zuiveringsinstallatie, gelegen aan de Dalerveltweg 5 te Stein, in het
oppervlaktewater genaamd de Zijtak Ur, 15 december 2020

4.0 Definities

Term: Omschrijving:

Audit Systematisch, onafhankelijk en gedocumenteerd proces voor het verkrijgen
van objectief bewijs en het objectief beoordelen daarvan om vast te stellen
in welke mate aan de auditcriteria is voldaan

Audit Criteria Geheel van beleidslijnen, procedures of eisen dat wordt gebruikt als
referentie waaraan

objectief bewijs wordt getoetst

Auditdoelstellingen | Resultaat wat met de audit moet worden bereikt
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5.0 RASCI-tabel

Rol: Responsible: | Accountable: | Supportive: Consulted: Informed:
BCC site manager X
SHE&S-Manager X
SHE&S-Officer X
Senior X
management
drijver van
activiteiten
SHE&S team
Property X X
managers

>
>

6.0 Werkwijze
6.1 Planning en voorbereiding BCC Audits

BCC audit-planning voor de te auditen organisaties over 3 jaar:
Jaarlijks wordt op basis van risico’s een BCC audit-planning gemaakt/bijgesteld over 3 jaar door BCC-
SHE&S. Deze planning wordt goedgekeurd door de BCC site manager. De te auditen partijen worden
vooraf op de hoogte gebracht.
Indien hiertoe aanleiding is, kan de BCC site manager besluiten de BCC audit-planning ad hoc te
aanpassen. In geval van een dergelijke wijziging zal de te auditen partij hiervan op de hoogte
gebracht worden.
De audit frequentie wordt bepaald aan de hand van de risico’s. Richtlijn voor de audit frequentie is:
- Mini Plants 1 keer per jaar.
- Laboratoria 1 keer per 3 jaar.
- Kantoor organisaties 1 keer na oprichting. Daarna frequentie bepalen.

Factoren die van invloed zijn op de risico bepaling (niet limitatief) :
- Maturiteit organisatie,
- Milieu impact,
- Veiligheidsrisico’s, ook gerelateerd aan zware ongevallen,
- Afwijkingen voorgaande audit(s),
- Incidenten die zich hebben voorgedaan,
- Acties uit MOC,
- Aanleiding vanuit A2 beoordeling of vergunning(en),
- Complexe processen,
- Complexe organisatie, waaronder veel medewerkers of studenten,
- Opslag gevaarlijke stoffen,
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- Andere inputs.

Inplannen te auditen organisatie:

Uiterlijk 3 maanden van te voren wordt door BCC-SHE&S samen met de te auditen organisatie een
datum afgesproken wanneer de audit uitgevoerd gaat worden. De tijdsduur van de audit is in
principe een dagdeel, maar kan op basis van de complexiteit van de organisatie of omvang audit
criteria korter of langer duren. Uitgangspunt is dat het auditprogramma volledig wordt afgerond.
Uitstelverzoeken ten aanzien van de BCC audits worden beoordeeld door BCC-SHE&S en
goedgekeurd door de BCC site manager.

Uiterlijk 2 weken voor de audit wordt in het BCC SHE&S team, naast de standaard audit criteria
(bestaande uit BCC regelgeving, BCC omgevingsvergunning(en) en contractueel gemaakte afspraken),
bepaald of er verdiepende audit criteria zijn naar aanleiding van eventuele:

- Incidenten,

- A2 beoordeling/ vergunning eisen,

- MOC proces,

- Bevindingen voorgaande audits,

- Andere inputs.

De detail planning van de BCC audit wordt uiterlijk 2 weken van te voren aan de te auditen partij
gecommuniceerd en bevat:

- audit doelstellingen,

- audit criteria,

- De scope van de audit,

- De locaties,

- De auditoren + rollen auditoren,

- De datum(s) en geplande planning in de tijd.

Indien er aanleiding toe is kan de BCC site manager besluiten tot het inplannen van een “Special-
audit” Deze audit staat los van de geplande audits en kan bijzondere “audit criteria” bevatten.

Indien er aanleiding toe is, kan BCC externe technisch deskundigen inhuren om deel uit te maken van
het audit team.

De klant zal zorg dragen voor begeleiders van de audit, plant de audit intern in met de juiste auditees
en informeert vooraf de auditor(en) welke PBM’s noodzakelijk zijn en of er een specifieke
veiligheidsprocedure is, waaraan de auditor(en) zich moet houden.

6.2 Uitvoeren van BCC audits

ledere audit begint met een opening met het management van de klant, waarbij indien nodig, een
voorstel ronde plaats vindt en waarin de rollen worden toegelicht.
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Bij de opening worden geheimhouding, de audit criteria, auditdoelstellingen, de scope van de audit
en de audit planning besproken.

De klant instrueert de auditor(en) over de eventuele arbo-, nood- en veiligheidsprocedures van de
organisatie.

Toegelicht worden de aanpak van de audit. Middels rondgang, beoordelen van documentatie en
interviews wordt er steekproefsgewijs positieve bewijslast verzameld dat voldaan wordt aan de audit
criteria.

Toegelicht wordt wat de procedure is, indien niet voldaan wordt aan de audit criteria met de
verschillende gradaties in de afwijkingen.

Tijdens de audit zullen eventuele bevindingen na ieder interview teruggekoppeld worden aan de
auditee en de begeleider.

De audit wordt afgesloten met een slotmeeting waarbij de audit conclusie, ten aanzien van het
realiseren van de auditdoelstellingen ten opzichte van de audit criteria, worden besproken met het
management van de klant. De bevindingen worden zodanig besproken dat de klant deze voor
begrepen accepteert.
Bij de terugkoppeling wordt besproken:

- Wanneer de klant het rapport ontvangt

- De afhandelingstermijn van eventuele bevindingen

- Gevolgen niet behalen afhandelingstermijn.

- Mogelijkheid tot het indienen van klachten, bezwaar en beroep.

6.3 Audit Bevindingen.
De auditbevindingen kunnen resulteren in verbeterpunten, aandachtpunten en afwijkingen (niet
voldoen aan audit criteria)

Er zijn 2 type afwijkingen:

- Minor: Afwijking (Niet voldoen aan een eis) die niet van invloed is op het vermogen van het
managementsysteem om de beoogde effectieve implementatie van de eisen van de
auditcriteria te behalen.

Major: Afwijking (Niet voldoen aan een eis) die van invloed is op het vermogen van het
managementsysteem om de beoogde effectieve implementatie van de eisen van de
auditcriteria te behalen.

Voor een minor afwijking geldt een afhandelingstermijn van 6 maanden voor een major afwijking
geldt een afhandelingstermijn van 3 maanden.
De afhandeling geschiedt met:

- een oorzaak onderzoek,

- eenomvang analyse,
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- een correctie,

- een plan van aanpak om de oorzaak weg te nemen,

- verificatie van de oorzaak wegnemende maatregelen.
Voor een minor afwijking moet binnen 6 maanden het plan van aanpak worden geimplementeerd.
Voor een major afwijking moet het plan van aanpak binnen 3 maanden zijn geimplementeerd.
Bewijslast moet naar de auditor worden gezonden. De auditor beoordeeld of de afwijking gesloten
kan worden. Het kan zijn dat een follow up bezoek noodzakelijks is.

In overleg kan van de afhandelingstermijnen worden afgeweken indien deze voor de specifieke
situatie of omstandigheden niet reéel is.

6.4 Audit rapportage
Binnen een week na de slotmeeting ontvangt de klant het rapport.
De audit rapportage bevat:

- Audit conclusie ten aanzien van de auditdoelstellingen,

- Audit trails,

- Audit bevindingen,

- Afhandelingstermijn van de afwijkingen.

6.5 Opvolging van eventuele bevindingen
De opvolging van tijdige afhandeling van afwijkingen vindt plaats door het BCC-SHE&S team.

Als de afwijkingen niet binnen de gestelde termijn opgevolgd worden, zal door BCC-SHE&S contact
met de klant opgenomen worden. Indien uitstel acceptabel is en er geen sprake is van overtreding
van W&R zal eenmalig een nieuwe afhandelingsdatum overeengekomen worden.

In geval van discussie neemt de BCC site manager een besluit over de nieuwe afhandelingsdatum.

In het geval een afwijking niet tijdig door het geaudite bedrijf afgehandeld wordt, zal de “Guideline
BCC Nalevingsbeleid” worden toegepast.

6.6 Klachten, bezwaar en beroep.

Klachten over het auditproces kunnen via Facilitor ingediend worden en zullen volgens de BCC
klachten procedure afgehandeld worden.

Bezwaar- en beroepprocedures aangaande de auditbevindingen zal volgens de BCC procedure
“Guideline BCC Nalevingsbeleid” afgehandeld worden.

7.0 Procesbewaking, monitoring
- Status opvolging auditplanning periodiek in SHE&S meeting en SHE&S/COO meeting,
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- Status actielijst bevindingen van de audits periodiek in SHE&S meeting en SHE&S/COO
meeting.

8.0 Registraties/ formulieren/ documenten
- Planningsoverzicht BCC audits,

- Audit rapportage,

- Actielijst bevindingen audits.

9.0 Wijzigingshistorie

Datum: Aard Wijziging:
1 November 2022 | Eerste versie.
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